
TIPO DI PROCEDIMENTO
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Telefono, e-mail
TERMINE FINALE           ( in giorni)

Soggetto con potere sostituivo in caso di 

Inerzia Telefono, e-mail
Ufficio, indirizzo,  telefono e e-mail

Accesso agli atti e documenti amministrativi da parte dei cittadini ex L. 

241/90 s.m.i.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

30 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Segreteria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Accesso agli atti e documenti amministrativi da parte dei consiglieri 

comunali

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Entro 5 giorni successivialla 

richiesta per il rilascio di copie

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Segreteria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Autenticazioni di sottoscrizioni, copie e dichiarazioni sostitutive

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

TEMPO REALE

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Segreteria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Protocollazione atti (destinati all'amministrazione comunale) 
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

protocollo@comunediroccavione.it

Entro il termine della giornata 

lavorativa

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Protocollo - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

Pubblicazione atti all'albo pretorio on-line

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

protocollo@comunediroccavione.it

15 giorni ovvero nei tempi indicati 

nella richiesta

AVENA Germana

0171 767108 - interno 5

protocollo@comunediroccavione.it

Ufficio Segreteria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Notificazione atti 
Entro i tempi previsti per la 

tipologia dell'atto

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Ritiro atti deposistati presso la casa comunale Consegna immediata

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Stipulazione contratti.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Entro 60 giorni e non prima di 35 

giorni 

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Segreteria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Autorizzazione allo svincolo delle somme relative a depositi cauzionali.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

30 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Segreteria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

ASSICURAZIONI - Gestione sinistri passivi: Richieste risarcimento danni. 

Invio documentazione al broker per apertura sinistro

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

30 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Segreteria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it



Partecipazione a concorso pubblico per la copertura di posti vacanti: 

ammissione al concorso, valutazione titoli, prove di esame, formazione di 

graduatoria finale, approvazione atti e nomina vincitori.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

180 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Partecipazione a selezione pubblica per assunzione a tempo 

determinato: ammissione selezione, prove, approvazione graduatoria.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

180 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Assunzioni per concorso pubblico a tempo indeternminato o 

determinato.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

30 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Assunzioni obbligatorie appartenenti categorie protette: richiesta 

assunzione, selezione, nomina.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

180 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Assunzioni mediante l'utilizzo dell'istituto della mobilità del personale del 

pubblico impiego: richiesta nulla osta all'ente di appartenenza, atto di 

assunzione.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

180 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Assunzione mediante ricorso al Centro per l'impiego per alcuni profili 

professionali: richiesta, selezione, nomina.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

90 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Rilascio copia documentazione concorsuale.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

15 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Autorizzazioni a permessi, aspettative, congedi di competenza del 

settore che richiedono l'emissione di un provvedimento formale.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

30 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Autorizzazione ad assumere incarichi esterni.

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

30 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Ufficio Sindaco - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Trasformazione del rapporto di lavoro a tempo parziale.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

60 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it



Visita per accertamento idoneità e inidoineità assoluta totale o parziale.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Invio richiesta di visita a 

commissione medica entro 15 

giorni 

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Rilascio certificato di servizio.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

 15 giorni                

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Rilascio copia fascicolo personale depositato in ufficio

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

30 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Rilascio copia fascicolo personale depositato in archivio.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

60 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Rilascio modello pa04 

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

90 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interni 2 / 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Rilascio modello 350p

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

90 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interni 2 / 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Compilazione modello TFR1

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

15 giorni dalla cessazione del 

rapporto di lavoro

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interni 2 / 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Pensioni: definizione del trattamento economico / giuridico.

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

90 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interni 2 / 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Riliquidazioni per applicazioni CCNL e progressioni orizzontali.

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

30 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interni 2 / 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Certificazioni varie di natura contabile (ad. Esempio disoccupazione 

ordinaria)

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

30 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interni 2 / 3

ragioneria@comunediroccavione.it



Cessione del quinto dello stipendio e piccolo prestito.

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

30 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interni 2 / 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Certificato CUD-su richiesta.

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

30 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Personale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interni 2 / 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Accesso agli atti e documenti amministrativi da parte dei cittadini ex L. 

241/90 s.m.i.

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

30 giorni 

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Sindaco - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Accesso agli atti e documenti amministrativi da parte dei consiglieri 

comunali

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it 

segreteria@comunediroccavione.it

Entro 5 giorni successivi per il 

rilascio di copie

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it / 

segreteria@comunediroccavione.it

Ufficio Segreteria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

protocollo@comunediroccavione.it / 

segreteria@comunediroccavione.it

Autenticazioni di sottoscrizioni, copie e dichiarazioni sostitutive

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

TEMPO REALE

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Cambio di residenza in tempo reale
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

2 giorni                             PER 

ISCRIZIONE PRELIMINARE, 45 

giorni                            PER 

CONFERMA ISCRIZIONE 

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Dichiarazione di cambiamento di abitazione nell’ambito dello stesso 

comune.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

2 giorni                             PER 

ISCRIZIONE PRELIMINARE, 45 

giorni                            PER 

CONFERMA ISCRIZIONE 

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 1

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Dichiarazione di trasferimento di residenza all'estero 

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Per cittadino straniero entro 2 

giorni dalla dichiarazione ed entro 

45 gg. per cancellazione 

definitiva; per cittadino italiano 

entro 2 giorni dal ricevimento 

della richiesta di iscrizione all'AIRE 

tramite Consolato

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Emigrazione in altro Comune 

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

5

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it



Cancellazione anagrafica per irreperibilità accertata.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

365

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Cancellazione anagrafica per omessa dichiarazione dimora abituale.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Rilascio iscrizione anagrafica per cittadini U.E.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

45

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Rilascio attestazione di soggiorno per cittadini U.E.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Rilascio attestato di soggiorno permanente per cittadini U.E.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Rilascio notizie anagrafiche, elenchi nominativi nei casi previsti da 

norme.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Rilascio certificazione anagrafica direttamente allo sportello.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Tempo reale.

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.i1

Rilascio certificazione anagrafica a mezzo posta.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

6

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Rilascio certificazione anagrafica storica. 

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Rilascio carte di identità.                                                   

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

2

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it



Rilascio documentazione necessaria per richiesta passaporto.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Tempo reale.

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Passaggi di proprietà beni mobili registrati.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Tempo reale.

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Iscrizioni, cancellazioni e variazioni anagrafiche a seguito di nascita, 

morte, matrimonio.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

5

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Iscrizioni, cancellazioni e variazioni anagrafiche su richiesta 

dell'interessato.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

3

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Formazione atti di nascita.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Tempo reale

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Formazione atti di morte.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Tempo reale.

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Trascrizione atti di stato civile in generale.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

5

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Trascrizione atti di stato civile provenienti dall'estero.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

15

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Pubblicazione di matrimonio.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

3

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Celebrazione matrimoni civili.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it



Trascrizione matrimoni concordatari o celebrati davanti a ministri dei 

culti ammessi.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

3

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Acquisto cittadinanza con prestazione del giuramento.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

180

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Attestazioni di acquisto o perdita o riacquisto automatico della 

cittadinanza.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

10

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Accertamento dei requisiti a seguito dicharazione per 

acquisto/perdita/riacquisto o mancato riacquisto della cittadinanza.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

120

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Riconoscimento cittadinanza italiana "jure sanguinis ".

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

180

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Rapporto alla Procura per denuncia tardiva di nascita.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

3

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Rapporto alla Procura per omessa denuncia di nascita.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

3

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Riconoscimenti e legittimazioni.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

3

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Adozioni: trascrizione del decreto del tribunale dei minori.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

5

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Richieste di rettifica e correzioni atti di stato civile.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it



Annotazione sugli atti di stato civile.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

20

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Richiesta di indicazione del nome                         

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Rilascio certificazione di stato civile.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Tempo reale.

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Rilascio permessi di seppellimento.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Tempo reale.

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Rilascio autorizzazione trasporto cadavere per seppellimento. 

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Tempo reale.

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

a) Cremazione salma 

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Tempo reale.

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Stato Civile - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Rilascio certificazione di iscrizione nelle liste elettorali.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

2gg

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

Ufficio Elettorale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

Autenticazione sottoscrizioni.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

Tempo reale.

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

Ufficio Elettorale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

Rilascio copie delle liste elettorali.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

Ufficio Elettorale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

Richiesta di iscrizione Albo Presidenti di Seggio elettorale.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

entro 31 ottobre dell'anno in 

corso

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

Ufficio Elettorale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it



Richiesta di iscrizione Albo unico Scrutatore di Seggio elettorale.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

entro 30 novembre

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

Ufficio Elettorale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

Raccolta firme.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

Secondo i tempi stabiliti dai 

promotori.

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

Ufficio Elettorale - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

protocollo@comunediroccavione.it

Rilascio certificazione di iscrizione nelle liste di leva ed esito di leva.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

15

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Leva - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Rilascio / aggiornamento numerazione civica.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Accesso agli atti e documenti amministrativi da parte dei cittadini ex L. 

241/90 s.m.i.

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30 giorni  

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Ordinanze regolamentazione temporanea traffico per lavori stradali o 

altro

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Ordinanze contingibili e urgenti IMMEDIATO

GIORDANO Claudio

0171 767108 - interno 6

protocollo@comunediroccavione.it

Ufficio Sindaco - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 6

protocollo@comunediroccavione.it

Ordinanze trattamento sanitario obbligatorio. IMMEDIATO

GIORDANO Claudio

0171 767108 - interno 6

protocollo@comunediroccavione.it

Ufficio Sindaco - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 6

protocollo@comunediroccavione.it

Aut.ne-cartello nuovo passo carrabile

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI Dott.ssa Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Rilascio copie rapporto sinistro stradale

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI Dott.ssa Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

protocollo@comunediroccavione.it



Rilascio informazioni relative alle modalità di incidenti stradali

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI Dott.ssa Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Rimborsi sanzioni non dovute

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI Dott.ssa Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Risposte alle note e/o istanze in materia di viabilità  

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI Dott.ssa Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Rilascio autorizzazioni circolazione-sosta veicoli al servizio di persone 

invalide

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

60 gg (in relazione alla tempistica 

di rilascio / nulla osta 

commissione medica ASL); 10 gg. 

per rinnovo ordinario

SILVESTRI Dott.ssa Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Rilascio autorizzazioni transitorie e permanenti per la circolazione e la 

sosta nelle zone a traffico limitato

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI Dott.ssa Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Rilascio autorizzazioni transitorie e permanenti per la sosta gratuita 

parcheggi comunali

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI Dott.ssa Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Rilascio autorizzazioni per competizioni sportive comunali

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI Dott.ssa Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Emissione ordinanze ingiunzioni 

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it   

30 gg art. 18 l. 689/81

GIORDANO Claudio

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Sindaco - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Licenze PS per fuochi pirotecnici

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it   

15

GIORDANO Claudio

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Sindaco - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Licenze PS per spettacoli viaggianti

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it   

15

GIORDANO Claudio

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Sindaco - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it



Registrazione cessioni fabbricato

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

TEMPO REALE

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Registrazione dichiarazioni ospitalità stranieri

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

TEMPO REALE

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Sopralluoghi per idoneità alloggi

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-minicipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Pareri apertura/modifica passi carrali

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Pareri cartelli pubblicità stradale

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Pratiche occupazioni suolo pubblico

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Accesso agli atti e documenti amministrativi da parte dei consiglieri 

comunali

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Entro 30 giorni successivi alla 

richiesta per il rilascio di copie

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Patrocinio per iniziative culturali

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

30 giorni

GIORDANO Claudio

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Sindaco - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Collaborazione nell'organizzazione di manifestazioni culturali 

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

30 giorni

GIORDANO Claudio

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Sindaco - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Assegnazione  contributi i per attività culturali sociali e sportive

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

30 giorni

GIORDANO Claudio

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Sindaco - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it



servizio MENSA SCOLASTICA

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Entro inizio anno scolastico

AVENA Germana

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Ufficio Segreteria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

servizio TRASPORTO SCOLASTICO

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Entro inizio anno scolastico

AVENA Germana

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Ufficio Segreteria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Assegnazione borse di studio/premi studenti
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Segreteria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5

anagrafe@comunediroccavione.it

Accertamenti di evasione d'obbligo scolastico

AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Ufficio Sindaco - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Invio autorizzazione all' Inps erogazione ASSEGNO MATERNITA'

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

15

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Invio autorizzazione all'Inps erogazione ASSEGNO NUCLEI NUMEROSI

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

15

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

concessione di patriocinio gratuito
AVENA Germana

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

30

GIORDANO Claudio

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Ufficio Sindaco - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 6

sindaco@comunediroccavione.it

Accesso agli atti e documenti amministrativi da parte dei cittadini ex L. 

241/90 s.m.i.

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

30 g

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Accesso agli atti e documenti amministrativi da parte dei consiglieri 

comunali

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Entro 5 giorni successivi per il 

rilascio di copie

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Attività di verifica degli atti deliberativi al fine dell’espressione del parere 
contabile

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

3 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it



Attività di controllo sugli atti di gestione e apposizione del visto di 
regolarità

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

3 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Attività di controllo sugli atti di investimento e apposizione del visto di 
regolarità

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

3 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Predisposizione rendiconto della gestione

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

90 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Bilancio di previsione annuale, pluriennale, relazione previsionale e 
programmatica

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

90 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Piano esecutivo di gestione (P.E.G.)

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

15 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Variazioni di bilancio

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

7 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Variazioni al P.E.G.

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

5 giorni

AVENA Germana

0171 767108 - interno 5

segreteria@comunediroccavione.it

Ufficio Segreteria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 5 

segreteria@comunediroccavione.it

Prelevamenti dal fondo di riserva

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

5 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Salvaguardia degli equilibri di bilancio

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

15 giorni    

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Contratto servizio tesoreria

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

45 giorni                            

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it



Verifica ordinaria di cassa

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

15 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Verifica straordinaria di cassa

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

7 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Pagamento fatture

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

30 giorni dalla data di ricevimeto 

fatture di competenza ufficio 

ragioneria, entro 10 giorni dal 

ricevimento del provvedimento di 

liquidazione fatture di 

competenza altri uffici, salve 

diverse scadenza pattuite

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Ragioneria - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Risposte a istanze, comunicazioni, richieste di informazioni, opposizioni 

circa l'applicazione di tributi comunali:

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

30 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Tributi - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Risposte a istanze d'interpello.

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

120 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Tributi - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Richiesta di provvedimenti in autotutela.

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

30 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Tributi - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Istanza di rateizzazione di pagamento di tributi comunali da parte del 

contribuente.

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

30 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Tributi - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Rimborsi di quote indebite e inesigibili di tributi comunali: - TARSU 

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

180 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Tributi - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Rimborsi di quote indebite e inesigibili di tributi comunali: ICI

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

180 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Tributi - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it



Rimborsi di quote indebite e inesigibili di tributi comunali: IMU

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

180 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Tributi - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Sgravi di quote indebite di tributi comunali  - TARSU 

MASSA Manuela

0171 767108 - interno 2

ragioneria@comunediroccavione.it

30 giorni

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Tributi - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 2 

ragioneria@comunediroccavione.it

Accesso agli atti e documenti amministrativi da parte dei cittadini ex L. 

241/90 s.m.i.

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

 30 giorni  

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Permesso di costruire – Comunicazione  di avvio  del  procedimento

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

10

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Permesso costruire – Rilascio 

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

180

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

DIA (Denuncia inizio attività)

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Certificato agibilità - Rilascio

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

60

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Atti assenso, comunque denominati, previsti su immobili vincolati – 
Richiesta BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

60

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Parere autorità competente in tema di assetti e vincoli idrogeologici - 
Richiesta BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

60

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Altri atti  di assenso, comunque denominati, necessari ai fini  della 
realizzazione  dell’intervento edilizio - richiesta BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

60

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it



Convenzione di edilizia abitativa

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

180

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Violazione  urbanistico edilizie

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

ex lege

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Certificato destinazione  urbanistica - rilascio

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

60

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Frazionamenti catastali – attestazione di avvenuto deposito 

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

15

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Permesso di costruire  in sanatoria - rilascio

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

180

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Realizzazione di interventi  edilizi in assenza della o in difformità dalla DIA 
– irrogazione sanzione pecuniaria BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

180

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

DIA effettuata quando l’intervento  è in corso di esecuzione  - irrogazione 
sanzione pecuniaria BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

180

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ritardato o mancato versamento  del contributo  di costruzione  - 
Applicazione sanzioni BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

90

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ritardato o mancato versamento  del contributo di costruzione  - 
riscossione coattiva BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

90

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Cambi di intestazione  di permessi di costruire

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

90

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it



Agibilità  - rilascio 

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

60

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Accesso agli atti e documenti amministrativi da parte dei cittadini ex L. 

241/90 s.m.i.

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

 30 giorni 

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Approvazione in linea tecnica/economica di progetti per opere pubbliche.
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Richiesta di concessione proroga del termine per l'esecuzione dei lavori
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Approvazione della perizia suppletiva e di variante di opera pubblica con 
sottoscrizione dell'atto di sottomissione con eventuale concordamento di 

nuovi prezzi.

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Decisione in merito all'istanza di recesso dell'appaltatore del contratto per 
ritardo nella consegna dei lavori per fatto imputabile all'Amministrazione.

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Emissione dei certificati di pagamento e delle note di liquidazione relativi 
agli acconti del corrispettivo lavori e disposizione provvedimento di 

liquidazione.

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

60

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Approvazione del collaudo e del certificato di regolare esecuzione.
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

60

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Svincolo della cauzioni e delle garanzie.
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Rilascio attestazioni, dichiarazioni varie, desumibili dagli atti, richieste da 
imprese, società, ditte concernenti lavori pubblici eseguiti o in corso di 

esecuzione e similari.

BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it



Risposte ad istanze varie (di cittadini, di enti, di consiglieri ecc).
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Richiesta manomissione sede stradale
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

20

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Richiesta interventi manutentivi presso le scuole o immobili comunali
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

7

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Autorizzazione allo svincolo deposito cauzionale
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Autorizzazione allo scarico acque reflue in suolo/sottosuolo
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

60

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Autorizzazione installazione e modifica antenne
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

90

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Autorizzazione in deroga per attività rumorose:
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

90

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Autorizzazioni al taglio verde pubblico e privato 
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ordinanze taglio verde
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Pareri endoprocedimenti Suap
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

90

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it



Ordinanze in materia ambientale
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Accertamenti ed esposti in materia ambientale
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Smaltimento rifiuti speciali (carcasse –altri)
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

45 GG

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Procedimento bonifica aree inquinate
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

180

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

VAS - VIA
BONAVIA geom. Daniela Maria

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

90

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Ufficio Tecnico - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 4

ufficio-tecnico@comunediroccavione.it

Apertura, trasferimento, ampliamento o riduzione della superficie di 
vendita di un esercizio di vicinato (fino a mq 150)

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Subingresso in esercizio di vicinato (fino a mq 150)
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Anagrafe - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Apertura, trasferimento, ampliamento o riduzione della superficie di 
vendita di una media struttura di vendita (fra 151 e 1500 mq)

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

120

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Subingresso in media struttura di vendita (fra 151 e 1500 mq)
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

60

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Apertura, trasferimento, ampliamento o riduzione della superficie di 
vendita di una grande struttura di vendita (oltre 1500 mq)

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

120

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it



Subingresso in  una grande struttura di vendita (oltre 1500 mq)
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

60

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Apertura, trasferimento ampliamento o riduzione della superficie di un 
esercizio pubblico per la somministrazione

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

60

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Subingresso in un esercizio pubblico per la somministrazione
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

40

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Commercio su area pubblica per il settore alimentare
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Subingresso nell’attività di commercio su area pubblica per il settore 
alimentare

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Commercio su area pubblica in forma itinerante per il settore non 
alimentare

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Licenza per lo svolgimento di festa popolare
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Piccoli intrattenimento occasionali nell'ambito di attività già esistente
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

//

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Esercizio dell’attività di acconciatore ed estetista
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Subingresso nell’attività di acconciatore ed estetista
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it



Attività di noleggio da rimessa con conducente
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

90

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Subingresso nell’attività di noleggio da rimessa con conducente
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

60

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Attività di noleggio da rimessa senza conducente
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

60

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Subingresso nell’attività di noleggio da rimessa senza conducente
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Apertura di sala giochi
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

60

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Subingresso nell’attività di sala giochi
SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

30

AVENA Germana

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Ufficio Commercio - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 1

anagrafe@comunediroccavione.it

Autorizzazione per occupazione temporenee suolo pubblico

LANDRA Enrico

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 7

polizia-

municipale@comunediroccavione.it

Ufficio Polizia Municipale - Via Santa Croce 

n. 2

0171 767108 - interno 7

polizia-municipale@comunediroccavione.it

Autorizzazione per occupazione permanente suolo pubblico 
MASSA Manuela

0171 767108 - interno 3

ragioneria@comunediroccavione.it

30

SILVESTRI DOTT.SSA Luisa

0171 767108 - interno 3

ragioneria@comunediroccavione.it

Ufficio Tributi - Via Santa Croce n. 2

0171 767108 - interno 3

ragioneria@comunediroccavione.it


